报名机构/辅导教师操作流程
第一篇 线上部分
一：登陆及设置
1.http://kjzx002087.kj8.zgyyxykj.com/channel输入网址进行登录。
[image: ]
2.输入用户名、密码，出现以下页面。可点击修改，进行修改密码。
[image: ]
3.点击设置，如上图所示有一个报名二维码。点击下载后，将二维码分享给考生，考生使用手机扫描扫码可进行报名。（扫描后填写的手机号码就是管理学生个人信息 报名信息 提交视频的唯一手机号码）。  也可以分发“在线报名网址”使用电脑端报名。
二、查看考生信息与报名信息
	1查看修改学生信息
[image: ]
	1查看修改学生报考信息
[image: ]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cd187930fd572d6d153bcdc9e671dc5.png]
四、缴费
学生缴费的一定标识为缴费，已缴费标签可以查看已缴费的清单
[image: ]
四、审核
1，考生报名审核：查看未申请（未通过）考生信息，待审核中审核考生报名信息，已审核中查看已审核名单。请辅导老师或培训机构审核考生报考是否符合要求（曲目数量，曲目级别要求），如果不予通过请审核不通过并注明原因，让考生重新修改再次提交。考级办只核查照片与曲目数量是否符合报考要求。
[image: ]
[image: ]

2，视频信息查看与审核：考生未提交，待审核，被驳回（不合格），已审核 四类考生信息名单。请辅导老师或培训机构审核考生录制视频是否符合录制要求（拍摄技术要求，完整性，演奏准确性，表现力等）如果不满意可以不通过审核重新录制提交。
[image: ]
	3，点击查看视频。即可看到考生提交视频情况。
[image: ]
第二篇 线下环节
本次考级采用线上报名，线上提交视频方式考级。调整后带来一些变化。总的来讲整个流程如下：
1、 考区设置考级寒暑假考级批次（2020暑假疫情原因，寒暑假交叉在一起。不做要求）
2、 考点设置考级报名截止时间。分发培训机构\辅导老师3级账户
3、 培训机构\辅导老师分发报名二维码（报名地址）
4、 考生扫码 填写个人信息 报考信息
5、 辅导老师\培训机构\考点  查看考生个人信息与报名信息 审核报名情况。
6、 培训机构\辅导老师 收费 收表 复印件 照片——收费后网站上	
7、 考生视频的录制上传。培训机构/辅导老师同时线下交表缴费（本环节时间不分先后）。

培训机构/辅导老师交表携带下列物品。
1） 考生名单从已缴费列表中导出
[image: ]

2） 考生评审表（按导出的表格顺序排列）需附证书复印件贴在后面。
[image: ]表格按1）导出的名单顺序排列
3） 考级费及考级技术服务费。
8、 考点收表收费分清推送视频批次。备份交表缴费清单
1）、老师向学生收取：报名表，证书复印件，照片、费用。此环节与往年要求相同。
			请注意：表可以有考生自行打印也可以由老师或培训机构统一打印。
2）、培训机构/老师向考点办公室交表缴费：与往年要求相同，缴费交表时间有两个时间段。
选择8月份交表缴费的，选择上传视频只能在第二批次推送视频。
9、 考生视频上传后，点击视频提交审核，培训机构/辅导老师/考点 点击待审核进行审核。
10、 考区将已审核的视频推送给北京安排评委评审。


附： 视频录制要求：（网站报名，录制前都有要求）
①考生需严格遵守视频考试纪律要求：演奏（唱、诵）的考试在录制过程不允许使用传（扩）声设备，视频不得剪辑，不得进行艺术美化性质的编辑，且必须为同期录音，声音同步。要求每曲单独录制为一个小视频，每曲均为连续录制，不可暂停（如：报考三首曲目为练习曲、乐曲1、乐曲2，则须分别录制为三个小视频）。
②录制开始时必须先报幕（自报姓名、专业、级别），再开始演奏（唱、诵），要求一气呵成，不得镜头切换、不得假奏（唱、诵）。
③演奏（唱、诵）时间建议：
1-4级：每首曲目时间控制在3分钟以内；
5-7级：每首曲目时间控制在5分钟以内；
8-11级：每首曲目时间控制在7分钟以内。
1-11级曲目均不需反复（有反复标记的曲目一律不反复），但必须要展示曲目中的快板部分。
④要求手机拍摄，无需使用高清晰度专业摄像录制（视频分辨率 720p即可），横竖屏要求根据不同器乐见视频上传页面范例图片 ，要求固定机位，保持机位稳定， 考生的人脸、手指、乐器在同一画面，并且录制画面只允许出现考生一人，且全程不能离开画面。


问与答：
Q：有些学生 扫错二维码 直接报上了 怎么办？
A：发给我名单，我给删除，重新报考
Q：有学生专业、曲目，个人信息等内容有错怎么办？
	A：在未审核通过前，老师、培训机构、考点都可修改。
Q：曲目在建议时间内完不成怎么办？
[bookmark: _GoBack]	A：用多少时间就多少时间，不纠结.
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